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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau a reviziei procedurii operationale:
Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3 4. 5.
1.1. | Elaborat prof. Daniela MUNTEAN Inspector scolar 22.09.2023
1.2. | Verificat Prof. Monica Adriana Inspector  scolar | 22.09.2023
MUNTEANU general adjunct A
1.3 | Avizat Prof. Rodica TALNARIU Inspector  scolar | 22.09.2 2’ i
general adjunct g =
~ S
1.4. | Aprobat Prof. Emilian-Marius NOVAC Inspector  scolar | 22.09.2 ?,‘)@
general )."
[
Situatia editiilor si a reviziilor procedurii operationale:
Nr. Editia / revizia Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica
Crt. | in cadrul editiei revizuiti revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
2:l; Editia I X 15.09.2016
2.2 Revizia I 15.09.2017
2.3. Revizia 11 17.10.2018
2.4 Revizia I11 05.12.2018
2.5 Revizia IV 20.09.2019
2.6 Revizia V 30.09.2020
2.9 Revizia VI 08.10.2021
2.8 Revizia VII 14.09.2022
2.9 Editia II X 22.09.2023
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Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzarii Nr. prenume primirii
L 2 3 4. 5. 6. T
3.1. | Elaborat 1 Management/ | Inspector scolar | Daniela 22.09.2023
Activitati MUNTEAN
extrascolare
3.2. | Verificat 1 Conducere Inspector scolar | Monica Adriana | 22.09.2023
general adjunct | MUNTEANU
3.3. | Avizat 1 Conducere Inspector scolar | Rodica 22.09.2023
general adjunct | TALNARIU
3.4. | Aprobat 1 Conducere Inspector scolar | Emilian Marius | 22.09.2023
general NOVAC
3.5. | Aplicare | Conducere Directori 22.09.2023
3.6. | Aplicare 1 Personal didactic | Diriginti 22.09.2023
3.7. | Aplicare 1 Personal didactic | Cadre didactice/ 22.09.2023
Consilier scolar
3.8. | Arhivare 1 Grupul de lucru | Inspectori scolari 22.09.2023
pentru control
managerial
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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura reglementeazd modalitatile de raportare a situatiilor de:
a) violentd (cazuri usoare si grave} intre anteprescolari/preseolari/elevi, sdvirsite in mediul scolar;
b) violentdl asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, sivarsite de membri ai personalului scolii, in mediul
scolar;
c) violentd asupra personalului scolii, sdvarsite de efevi, in mediul scolar;
d) fapte asupra crora exista suspiciunea de port sau folosire fara drept de obiecte periculoase; suspiciune de
implicare Tn alte infractiuni - furt, talharie;
) suspiciune de consum de substante psihoactive;
f) fapte asupra carora existd suspiciune de violentd comise asupra copilului in afara mediului scolar {viclentd
domestica, trafic de persoane, pornografie infantild).
Pentru a fi considerate fapte sdvarsite Tn mediul scolar, acestea trebuie sd se comitd n perimetrul unitdtii de
Tnvitamant preuniversitar, In cadrul unor activititi organizate de personalul scolii Tn afara perimetrului unitatii de
nvitimant sau In cadrul activittilor scolare/extrascolare desfasurate in mediul online,
2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE.
Prezenta proceduri se aplicd de 1.5.J. Sibiu si este dusi la indeplinire de catre directorii unitatilor de invdtamant din
judetul Sibiu.
3. DOCUMENTE BE REFERINTA (R£GL£MENTI"\RI) APLICABH.E ACTIVITZ\TII PROCEDURALE.
o Legeainvatdmantului preuniversitar 198/2023
s Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de invatdmant Preuniversitar (R.0.F.U.LP), aprobat prin
O.M.E. cu nr 4183/2022
s Statutul Elevului aprobat prin Ordin MENCS nr. 4742 din 10.08.2016, completat prin OME 3797/2023
« Planul national de actiune pentru sigurantd scolard si planul teritorial comun de actiune pentru siguranta
scolard
» Procedura privind managementul cazurilor de violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si
personalului scolii, precum si al altor situatii corelate, Tn mediul scolar si a suspiciunii de violenta asupra copiilor
in afara mediului scolar, aprobata prin Ordinul M.E 6235/2023
e Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in invitdmant si Legea nr. 29 /2010, completare a Legii nr.
35/2007
e OMECT nr.1409/2007 cu privire ka aprobarea strategiei Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului cu privire
la reducerea fenomenului de violentd Tn unitatile de invatamant preuniversitar.
e« OMEC 4343/20202 Normele Metodologice din 27 mai 2020 de aplicare a prevederilor art. 7 alin. (1 ind. 1}, art.

56 ind. 1 si ale pet. 61 din anexa la Legea educatiei nationale nr, 1/2011, privind violenta psihologicd — bullying

4/10



Inspectoratul ycolar al Frocedura operationala. eama: 1l

Judefultui Sibiu »Raportarea cazurilor de violentd asupra Nr. exemplare: 2
anteprescolarilor/prescolarilotfelevilor si personalului Revizia:
gcolii, precum si al altor situatii corelate, in mediul scolar | . oyemplare: 0

si a suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara Pagina 510

Compartimentul: Lo s
mediului scolar
Exemplar: 2

Management

4, RESPOSAB}LITI"\TI

RESPONSABILITI\]'I LA NIVELUL CONDUCERH UNITI\TII DE TNWRTIKMANT:

Stabilirea componentei Comisiilor pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitdtii pentru fiecare unitate de invatdmant, respectiv
transmiterea acestora catre 1.5.J. Sibiu.

Aprob3 si monitorizeazd aplicarea Planului de prevenire si reducere a viclenteiin mediul scolar

Constituirea si completarea cu rigurozitate, la nivelul fiecdrei unitdti scolare ({gradinite, scoli
primare/gimnaziale, licee si scoli profesionale), a unui registru special de evidentd a activitatiler punctuale,
desfisurate de toate autorititile care desfisoard activitdtl Tn unitdtile de invdtamant preuniversitar, pe linia
sigurantei scolare

Publicarea pe site a regulamentului de ordine interioard de citre fiecare unitate de Invdtdmant preuniversitar si
comunicarea acestora catre autoritatile responsabile pentru siguranta in unitatile de invatdmant preuniversitar
Asigurarea pregitiril adecvate, a personalului din unitdtile de invatdmant preuniversitar in ceea ce priveste
managementul cazurilor de violentd si altor situatii corelate, Tn colaborare cu reprezentantii politiei, CPECA si
serviciile publice de asistentd sociald, in acord cu procedurile de interventie si legislatia in vigoare

Constituirea unor grupuri de actiune, la nivelul fiecdrei unitdti de Tnvdtdmént preuniversitar, formate din
reprezentantii acestora, ai MAI, asociatiilor de parinti/elevi si, dupd caz, ai altor autoritdti, avand ca scop
facilitarea comunicirii in vederea adapt3rii m3surilor necesare pentru cresterea gradului de sigurantd Tn mediul
scolar

Inregistrarea cazurilor de violentd din mediul scolar de citre Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei,
a faptelor de coruptie i discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii; Transmiterea la .S.). in
maxim 5 zile a Anexei 4 din Procedura privind managementul cazuritor de violenia asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului scolii, precum si al altor situatii corelate, Tn mediul scolar
si a suspiciunii de violent3 asupra copiilor n afara mediului scolar, apraobata prin Ordinul M.E 6235/2023
Tntocmirea rapoartelor de analizd post-cauzal3 a fiecarui incident si stabilirea unor directii de actiune in vederea
prevenirii unor incidente similare

Organizarea de activitdti specifice Tn domeniul rutier si al sigurantei publice In zona unitatilor de invatdmant
preunivesitar, pe timpul afluirii 5i defluirii, 1a si de |a cursuri, a elevilor si / sau a parintilor / insotitorilar
Informarea anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, precum si a parintilor/reprezentantilor legali privind
posibilitatea de a raparta situatiile de violentd/corelate prin metode confidentiale {e-mail la adresa scolii, note
de relatii), respectiv posibilitatea de a adresa direct o sesizare scrisd educatorului, Tnvataterului, dirigintelu,
conducerii unitatii de Tnvitdmant sau prin fisa de identificare a viclentei psihologice - bullying in mediul scolar

potrivit, conform Ordinului ministrului educatiei si cercetdrii nr. 4343/2020 privind aprobarea Normelor
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metodologice de aplicare a prevederilor art. 7 alin. {141), art. 56”1 §i ale pct. 641 din anexa la Legea educatiei
nationale nr. 1/2011 privind violenta psihologicad ~ bullying

- Transmite la DGASPC, o datd la 3 luni, o situatie cu cazurile usoare de violentd intre copii, Tn spatiul scolar,
folosind Fisa de inregistrare a cazurilor de violentd (Anexa 4)

- Implementarea de masuri administrativ-organizatorice, care sa contribuie |a crearea unui mediu securizant din
punct de vedere fizic 5i emotional pentru copii, in unitatea de Invdtdmant, precum montarea de camere de luat
vederi, profesori de serviciu, asigurarea pazei spatiilor educationale, dispunerea mobilierului Tn clasd in scopul
facilitdrii colaborérii intre copii, promovarea lucrului in echipd, constituirea formagiunilor de studiu, conform
prevederilor legale;

- Colaboreazd cu reprezentanti ai Politiei, Jandarmeriei i ai ONG-urilor si Thcheie acorduri de colaborare in
vederea prevenirii situatilor de violentd;

- Derularea de programe/ proiecte/campanii de prevenire a traficului de perscane si a violentei i mediul scolar
preuniversitar, de prevenire a consumului de droguri in mediul scolar preuniversitar si de informareeducare
pentru promovarea unui stil de viatd sénitos (fird consum de droguri, alcool si tutun)

- Introducerea, in cadrul orelor de curs obligatorii, a unor lectii de educatie pentru sdnétate, referitoare la un stil
de viatd sdnitos (fird consum de droguri, alcool si tutun)

- Includerea, pe agenda intdlnirilor organizate la nivelul unitdtilor de Tnvatdmant, Tn cadrul consiliului de

administratie, consiliului profesocral, consiliuiui scolar al elevilor, comitetului de parinti sau asociagiilor de parinti, a

unor teme legate de actiunile de tip bullying si cyberbullying, care sd aiba ca scop constientizarea dimensiunii

fenemenului si analiza formelor, a actorilor si a cauzelor situatiilor de la nivelul instituiiei respective,;

RESPONSABILITATI LA NIVELUL MEMBRILOR COMISIILOR SPECIFICE- Comisia pentru prevenirea §i eliminarea

violentei, a faptelor de coruptie si discrimin&rii in mediul gcolar si promovarea interculturalitagii:

- Coordoneazi elaborarea, revizuirea si aplicarea Planului de prevenire si reducere a violentei In mediul scolar al
unitatii de invatamant;

- intocmirea unei proceduri operationali pentru sporirea sigurantei elevilor §i a cadrelor didactice in gcoald/ plan
de sigurantd; Verificd respectarea acestei proceduri;

- Analizeaza factorii scolari care au favorizat aparitia situatiei de viclentd,

- Revizuieste si completeazd, dacd e necesar, Planul unitdtii de invitamant de combatere a violentei scolare.

- Propune personalului de conducere al UiP revizuirea Planul unititii de invdtdmant de combatere a violentei
scolare.

- Tn cazul infractiunilor dovedite, CPEV colaboreazd cu structurile de sigurantd scolard pentru stabilirea si
includerea in Planul de combatere a violentel scolare a unor actiuni colaborative de prevenire;

- Urmadreste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul scolii;
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- Evalueard si monitorizeazi activititile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar propriu;

- Propune personalului de conducere al UIP m3suri de prevenire si combatere a violentei;

- Elaboreazd un raport pe care 7l comunicd Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), In vederea
includerii acestuia in raportul general privind starea si calitatea invatdmantului Tn anul scolar respectiv.

DIRIGINTII/CADRELE DIDACTICE:

- Prelucreaza R.O.F.U.LP,, R.O.l. si Statutul elevului la class;

- Personalul scolii contribuie la evaluarea multidisciplinara si interinstitutionald a cazului de violentd, coordonata
de managerul de caz

- Completeazd Fisa de Tnregistrare a cazurilor de violentd (Anexa 4} si o transmite spre Tnregistrare Comisiei
pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea
interculturalittii.

- Aplica masuri disciplinare, conform ROFUIP;

- Dezbat situatiile de violentd apérute la clas, Tn cadrul Consiliului clasei;

- Solicitd prezenta la scoald a parintelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de violentd/disciplinare.

«  Monitorizeazd comportamentul elevilor;

- Aplicarea misurilor de sprijin pentru victima/ victime, respectiv masurilor de sprijin i sanctiunilor pentru
autor/autori, adecvate la gravitatea cazului de violent3, la cauzele/ efectele posibile ale situatiei de violenta si
la nevoile educationale/profesionale, relationale, sociale, psihalogice si fizice ale celor implicati, inclusiv
consiliere scolari si terapie psihologici, la nivelul unitatii de nvatdmant, Tn acord cu legea nr. 198/2023 si
Procedura privind managementul cazurilor de violentd asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor si
personalutui scolii, precum si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violenta asupra copiilor
in afara mediului scolar;

- ldentificarea timpurie a elevilor vulnerabhili la actiuni de tip bullying;

- ldentificarea timpurie a elevilor cu risc de dezvoltare a comportamentelor agresive, a elevilor cu potential
violent si a cauzelor care pot determina manifestari de tip bullying;

- Abordarea, in cadrul orelor de curs, a unor tematici de natura juridica, adaptate mediului scolar preuniversitar,
prin care elevii 53 constientizeze drepturile, obligatiile si consecintele faptelor ilegale

- Implementarea temei ,Prevenirea si reducerea faptelor de violentd, respectiv a consumului de droguri, alcool si
tutun” in cadrul Programului ,Scoala Altfel”

- Analizeazi situatiile disciplinare 1a nivelul fiecirei clase, Tn cadrul orelor de consiliere cu elevii §i in cadrul orelor
de consiliere cu parintii, si verificd permanent starea disciplinard a elevilor din colectivul indrumat;

- Valorificarea intereselor, aptitudinilor si a capacitdtii elevilor, prin diferite activitati scolare si extrascolare,

pentru a preveni manifestdri problematice de tip bullying;
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Implicarea consiliului scolar al elevilor in proiectarea si derularea de activitati de prevenire si reducere a
manifestarilor de tip bullying;

Colaborarea cu périntii 5i, dupd caz, cu asociatia parintilor din unitatea de Tnvatdmant si informarea parintilor
cu privire la serviciile pe care le poate oferi scoala in scopul prevenirii actiunilor de tip bullying si ameliorarii
relatiilor périnti-copii si copii-copii, prin consiliere psihologicd, psihoterapie, mediere, cu implicarea in astfel de
activitati a personalului specializat, din scoald sau de colaboratori psihologi;

Colaborarea unititii de invitdmant cu pirintii elevilor cu potential compartament agresiv, implicati in actiuni
de tip bullying, pentru a gisi si aplica solutii pentru prevenirea bullyingului;

Identificarea unor parinti-resursa care sd se implice n activitdtile de prevenire;

Initierea unor programe destinate parintilor, centrate pe constientizarea, informarea gi formarea cu privire la
dificultatile de adaptare a copiilor la mediul scolar si la diferite aspecte ale actiunilor de tip bullying, forme,
cauze, modalititi de prevenire, parteneri;

Semnalarea citre autoritdtile competente a cazurilor de familii cu un comportament abuziv fata de copii;
Colaborarea unitdtilor de invatdmant cu autoritéii si institutii cu responsabilitédti in prevenirea si combaterea
violentei asupra copilului, inclusiv a violentei psihologice - bullying, precum Autoritatea Nationald pentru
Drepturile Persoanelor cu Dizabilitdti, Copii si Adoptii, directiile generale de asistentd sociald §i protectia
copilului de la nivelul fiecarui judet si sector al municipiului Bucuresti, politie si organizatii neguvernamentale;
Dezbaterea, in timpul orelor de consiliere si dirigentie, a situatiilor de tip bullying si cyberbullying petrecute in
scoald si Tncurajarea exprimarii opiniei elevilor privind aceste situatii si posibile cdi de solutionare, precum gi
incurajarea elevilor de a participa activ |a toate deciziile care i privesc;

Valorificarea temelor relevante pentru problematica bullyingului si a cyberbullyingului, care se regdsesc in
curriculumul diferitelor discipline scolare, cuprinzind drepturile si indatoririle individului, libertate si
normi/reguld de comportament, empatia, decizia si consecintele deciziei, abilitatite sociale, fira a se limita la
acestea, prin utilizarea unor strategii activ-participative, studiu de caz, joc de rol, analizd critica a mesajelor
audiovizuale de tip bullying si cyberbullying, problematizare si altele, care sd conducd la constientizarea si
dezvoltarea unei atitudini critice a elevilor fata de problematica builyingului;

Derularea unor programe §i activitdti extrascolare pe tema combaterii bullyingului: jocuri, concursuri, expozitii
tematice, intélniri cu specialisti care s& prezinte Tn mod interactiv teme |legate de bullying §i cyberbullying, la

care sd participe elevi, cadre didactice §i parinti;
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Consilierul scolar:

- Face parte din Echipa multidisciplinar si interinstitutionald pentru managementul cazului de violenta

- Evaluarea initiald cu privire la situatia de violentd/ bullying si medierea confiictelor, iar, dacd se impune,

evaluarea psihelogicd a elevilor implicati in situatiile de bullying (victime si autori) si consilierea lor individuald,
de grup i familial3;

- Propune misuri de sprijin pentru victima/victime, respectiv mésuri de sprijin pentru autor/autorii faptelor;

- Comunicarea cu invatatorii, dirigintii si parintii victimelor actelor de violent3, bullying/cyberbuilying, in vederea

monitorizrii comportamentului lor gi a interactiunii cu autorii agresiunilor ori cu alti elevi;

- Interventii psihopedagogice adecvate pentru  autorii  actelor de violentd/bullying in  adoptarea

comportamentelor pozitive fatd de colegii lor si fata de cadrele didactice;

- Verificarea caracterului adecvat si a relevaniei materialelor si actiunilor de informare destinate elevilor;

- Organizeazs activitdti educative privind combaterea si prevenirea violentei Tn scoald.

5. IVIODAi.ITﬂTI DE INTERVENTIE N CADRUL PRODUCERII UNOR INCIDENTE CU CARACTER VIOLENT- se
realizeaza conform Procedurii privind managementul cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolariior/elevilor si personalului scolii, precum si al altor situatii corelate, Tn mediul scolar si
a suspiciunii de violent3 asupra copitlor in afara mediului scolar, aprobata prin Ordinul M.E 6235/2023

6.  INREGISTRAREA CAZURILOR DE VIOLENTA IN SCOALA

Persoana desemnatd la nivelul scolii va completa datele solicitate, conform Anexei 4 din Procedurii privind

managementul cazurilor de violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului scolii, precum si

al altor situatii corelate, Tn mediul scolar si a suspiciunii de vielentd asupra copiitor Tn afara mediului scolar.

Informatiile de la punctele A, B, C, D si E se completeaza in cel mult 5 zile de 1a semnalarea actului de violenta.

Informatiile de la punctele G si H se completeazd in termen de 30 de zile de la semnalarea actului de

violentd/situatiei corelate pentru fiecare autor/victimi si se reactualizeaza in functie de progresul si rezultatele

deciziilor initiale.

Tn cazul formelor grave de violent3 care implica copii, aceste mésuri de sprijin si sanctiuni se regdsesc si in Planul de

reabilitare si/sau reintegrare sociald.

La cel mult 3 luni de la stabilirea planului de masuri, se va consemna evolutia cazului §i eventualele masuri

suplimentare. inchiderea cazului se va consemna in finalul fisei. Tn cazul in care au fost implicate si alte institutii, se

vor atasa rapeartele acestora.

Fisa de inregistrare este transmisd reprezentantilor 1.5.). {in maxim 5 zile de la semnalarea actului} si la cerere

reprezentantilor DGASPC sifsau CPECA.
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Inspectoratul $colar al Frocedura operafionala; Eaiya: il

Judetului Sibiu »Raportarea cazurilor de violenta asupra Nr. exemplare: 2
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului Revizia:

scolii, precum si al altor situatii corelate, in mediul scolar | exempare: 0
si a suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara -
¥ a suspiciunii de violenta asupra cop Pagina 10110

mediului scolar
Exemplar: 2

Compartimentul:
Management

in cazul s&varsirii unei infractiuni, personalul scolii colaboreazd cu structurile pentru sigurantd scolard pentru
analiza post-cauzald (in vederea stabilirii cauzelor care au condus la producerea evenimentului} si stabilirea unor

masuri de prevenire a repetdrii/agravarii evenimentului.

7. TRANSMITEREA INFORMATIILOR LA IS]
a. Intermen de 5 zile de la incident:
- se completeazd macheta actelor de violentd, aflati pe pagina inspectorului pentru activititi extrascolare:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpOLSdQ4hmEoGa-

Segllutl SAUZX26A cOtNMcl7ZI6aXG2wkLPpw/viewform?usp=sf link

si

- se transmite scanat3 pe adresa de e-mail: daniela.muntean@isjsbh.ro , Anexa 4 (Informatiile de la A-F)

din Procedura de management al cazurilor de violenta
De asemenea incidentele grave vor fi raportate telefonic la IS Sibiu (inspector scolar general/inspector
educativ/inspectar de zona).

b. In 30 de zile de la semnalarea cazului se transmite TOATA anexa 4 scanati pe adresa de e-mail:

daniela.muntean@isisb.ro

8. UTILIZAREA INFORMATIILOR FURNIZATE DE CATRE UNITATILE DE INVATAMANT
La nivelul inspectoratului scolar se va realiza, ntr-o prima etapa, centralizarea informatiilor corespunzatoare
tuturor unitatifor de invatdmant. Informatiile vor fi transmise lunar Biroului Sigurantd Scolara.
Inspectorul educativ va realiza semestrial si anual un raport de evaluare privind violenta scolara care va fi transmis
la ME.
Raportul nu va specifica numele scolilor in care au avut loc incidente ¢i numarul cazurilor/judet.
Rapoartele de evaluare asupra fenomenelor de violenta realizate pe baza informatiilor centralizate permit:
v obtinerea unei imagini reale asupra fenomenului violentei la nivelul unitdtii scolare;
¥ analiza evolutiei fenomenului de viclentd si desprinderea tendintelor Tnregistrate de la un semestru la
altul si pe parcursul anilor scolari;
v' dezvoltarea unor programe specifice diferitelor categorii si tipuri de violentad §i monitorizarea
rezultatelor acestora;

v realizarea unor analize asupra fenomenului viclentei gcolare la nivel judetean.
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