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Aprobat,
Director,

Procedura operationala specifica privind organizarea si desfasurarea evaluarii
cunostintelor de limba germana, in vederea inscrierii copiilor in clasa
pregatitoare, in anul scolar 2026-2027

Cod: POS_07

Editia si revizia
Editia 1
Revizia 6

Procedura a fost aprobata in sedinta CA din data de 05.05.2026

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI/
REVIZIEI

Cer;. Operatiune Numele si prenumele Functie Data Semnétura
1.1. | Elaborat Filip Mihaela Director 30.04.2026

1.2. | Verificat Micu Andreea Director adjunct 30.04.2026

1.3. | Avizat CA, CNPAS

1.4. | Aprobat Filip Mihaela Director

2. SITUATIA EDITIILOR EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

Nr. Editia/ Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data aplicarii
crt. Revizia

2.1. Editia | Procedura completa

2.2. Revizia 2 Procedurd revizuitd Actualizare 15 aprilie 2022
2.3. Revizia 3 Procedurd revizuitd Actualizare 27 aprilie 2023
2.4. Revizia 4 Procedura revizuita Actualizare 26 aprilie 2024
2.5. Revizia 5 Procedura revizuita Actualizare 30 aprilie 2025
2.6 Revizia 6 Procedura revizuita Actualizare 30 aprilie 2026

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE CARORA LI SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA

Nr. | Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Numele si Data | qomnitura
crt. | difuzarii prenumele primirii

3.1 | Aplicare 1 Inv. primar

3.2 | Informare 2 Comisie

3.3 | Evidenta 3 Comisie

3.4 | Arhivare 4 Secretariat
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PEDAGOGIC desfasurarea evaluirii cunostintelor de limba Nr. de pagini:
,ANDREI germana, in vederea inscrierii copiilor in clasa Nr. anexe: 5
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Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/ informare poate fi efectuatd si citre alte
compartimente din cadrul scolii, in functie de necesitate/ solicitare.

1  Scopul procedurii

1) Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.
2) Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

3) Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4) Sprijina activitatile CA/conducerea in luarea hotararilor/deciziilor.

5) Asigura obiectivitatea activitatii de evaluare.

2 Domeniul de aplicare

2.1  Actiunile specifice pentru care se aplici procedura

Procedura se aplica in actiunile de organizare si desfasurare a probei de evaluare a cunostintelor de limba
germand 1n vederea inscrierii copiilor 1n clasa pregatitoare.

Compartimentele care vor implementa procedura

- CA

- Secretariat

- Comisie de inscriere din unitatea de invatdmant

- Comisie de evaluare

- Comisie de elaborare borderouri/ model catalog partial si final

3  Documente de referinti

- ORDIN nr. 3.334 din 26 februarie 2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2026-2027, Metodologia de Tnscriere in invatdmantul primar,

prevederile Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/4 iulie 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare

OMEC nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare in unitatile
de invatamant, forma consolidata (art. 128, alin. 4 si art. 139, alin. 1, lit. d) si alin. 4);

I

Definitii si abrevieri

I

.1 Abrevieri (ordine alfabetica):

- CA —Consiliul de administratie

- COEaCLbG — Comisia de organizare si evaluare a cunostintelor de limba germana
- CNPAS - Colegiul National Pedagogic ,,Andrei Saguna”

- ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

- OMEC - Ordin al ministrului educatiei si cercetarii

- PIPP — profesor pentru invatdmantul primar si prescolar

- PO — Procedura operationala

- PV —proces-verbal

5 Descrierea activitatii - Modul de lucru

Nr Activitate (se detal_i.azﬁ toate activ_itf“l';ile ce se vor derula_, incepand de la

crt' elaborar_ea procedurii, emiterea deC|zuI_or, elabor_a_rea suble_ctelor, evaluarea Termen
' propriu-zisa, afisarea rezultatelor — fiecare activitate pe linie disctincti)

1) Elaborarea/revizuirea prezentei PO 08.05.2026
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Nr Activitate (se detal_i_azz't toate activ_it?'l.tile ce se vor derula_, incepind de la
crt. elaborar_ea procedurii, emiterea deC|zuI_or, elabor_al_rea suble_ctelor, evaluarea Termen
' propriu-zisa, afisarea rezultatelor — fiecare activitate pe linie disctincti)
Emiterea deciziei privind componenta COEaCLbG 08.05.2026
Presedinte — director adjunct, Limba germana materna
2) Secretar — informatician CNPAS
Membrii — evaluare — 4 cadre didactice, sectia germana
— supraveghere copii — 3 cadre didactice, sectia germana
3) Aprobarea in CA a componentei comisiei si a prezentei PO 05.05.2026
2) Stabilirea traseelor si a salilor in care se va desfasura evaluarea fata in fatd si a 08.05.2026
programului de desfagurare.
Stabilirea criteriilor de departajare In cazul candidatilor cu acelasi punctaj aflati pe 08.05.2026
ultimul loc:
1. A raspuns in propozitii corecte in ceea ce priveste topica limbii germane.
5) 2. Pronunta corect sunetele specifice limbii germane.
3. Nu are nevoie de Intrebari ajutitoare pentru elaborarea raspunsului.
4. Foloseste grupuri nominale (subst. + adj.) In rdspunsurile date.
5. Numarul de verbe (prezent) folosite in raspunsurile date.
Publicarea acestor criterii la avizier/ site-ul scolii. (Anexa 2)
Fiecare candidat va sustine 2 probe: proba de intelegere a mesajului transmis in
limba germana sub forma unui desen dupa dictare si proba orali, de comunicare in
6) limba germana sub forma de interviu/ conversatie pe baza unor imagini date,
tinAndu-se cont de programa orientativa comuna tuturor scolilor ce organizeaza acest
tip de testare. Cele doua probe pot avea loc in zile diferite.
Stabilirea calendarului de desfasurare a evaluarii.
Desfasurarea evaludrii va avea loc in unitatea de Invatamant. 16.05.2026
Pentru proba de intelegere a mesajului transmis in limba germana (Maldiktat):
o Copiii se vor prezenta la Colegiul National Pedagogic ,,Andrei Saguna” Tnainte
cu 10 minute de ora programata, insotiti de catre parinte/parinti, vor intra pe poarta
dinspre Aleea Turnu Rosu.
Parintii raman in afara cladirii, toti copiii intra in sala festiva unde vor sustine
proba de intelegere a mesajului transmis in limba germana (au creioane colorate,
aduse de acasa).
7 Subiectul pentru proba de intelegere a mesajului transmis in limba germana

(Maldiktat) este unic pentru toate scolile ce organizeaza aceasta testare.

La proba practica de intelegere a mesajului transmis in limba germana (Maldiktat),
copilului i se va dicta ce sa deseneze, cu respectarea particularitatilor de varsta.
Foaia cu desenul fiecarui candidat va fi secretizata si se va aplica stampila unitatii
de invatdméant. La finalul probei se va proceda la amestecarea lucrarilor, la
numerotarea de catre presedintele comisiei si la evaluarea lor de cétre evaluatori.
Rezultatele la aceasta proba se afiseaza la finalizarea celor doud probe, sub forma
anonimizata (codurile le vor primi parintii in momentul preluarii copiilor la
intrarea in sala).
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NI Activitate (se detal_i_azz't toate activ_it?'l.tile ce se vor derula_, incepind de la
ort. elaborar_ea procedurii, emiterea deC|zuI_or, elabor_al_rea suble_ctelor, evaluarea Termen
propriu-zisa, afisarea rezultatelor — fiecare activitate pe linie disctincti)
Pentru proba orali, comisia de examen din unitatea de invatamant va prezenta | conform
imaginile pe baza cérora are loc conversatia cu copilul. programarii
e ore
o Copilul va povesti despre continutul din imaginea aleasd, pe cat posibil in P
propozitii. Cadrele didactice pot adresa copilului intrebari legate de imagine, la care
copilul va raspunde, de asemenea, in propozitii in limba germana.
e Durata evaludrii nu trebuie sa depaseasca 15 minute/copil.
o Evaluarea fiecarui candidat/copil se face de catre doua cadre didactice de
8) specialitate.
o Nu se admit contestatii.
o Copiii sunt condusi la parinti.
o Cadrele didactice evaluatoare sunt numite prin decizie a directorului unitatii de
invatdmant si vor da o declaratie referitoare la faptul ca nu au rude/afini intre candidatii
din unitatea de invatdmant, pand la gradul 4 inclusiv si o declaratie privind
confidentialitatea subiectelor.
Afigarea listelor cu rezultatele copiilor se face sub forma ADMIS/RESPINS, fara
9) afisarea punctajului si anonimizat (coduri), la avizier si pe site-ul unitatii de
invatamant.

6  Responsabilitati

Conform prevederilor de la sectiunea 5 Descrierea activititii-Modul de lucru din prezenta PO, se stabilesc
urmadtoarele responsabilitati (activitatile sunt codificate conform punctelor din sectiunea mentionata):

Nr. Codul -
crt. | activititii Responsabil(i)
1) 5.1. Director, director adj., membrii comisiilor
2) |52 Director
3) |53 Director, CA
4) |54 Secretar comisie de nscriere, secretar comisie de evaluare
5 |55 Director, director adj.
6) |56 Presedinte comisie de evaluare
7 |57 Presedinte comisie de evaluare, membrii comisiei
8) |58 Presedinte comisie de evaluare, membrii comisiei
9) |59 Presedinte comisie de evaluare, membrii comisiei
10) | 5.10 Presedinte comisie de evaluare, membrii comisiei
11) | 5.11 Presedinte comisie de evaluare, membrii comisiei
12) | 5.12 Presedinte comisie de evaluare, secretarul comisiei
13) | 5.13 Presedinte comisie de evaluare, secretarul comisiei
7  Formular de evidenta a modificarilor
Nr. " D‘:it.a. o Data Nr. Descrierea Semn,atura .
ort. Editia editiei Revizia reviziei pag. modificarii conduc_atorulul _
compartimentului
1 ]1 29.06.2020 | 1 6.06.2021 | - Calendarul
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Data . Semnatura
N | Editia | editiei | Revizia | Da@ | Nr. | Descrierea conducitorului
crt. ’ ’ reviziei pag. modificarii ; .
compartimentului
2 2.05.2022 Calendar
activitati;
legislatie
3 3.05.2023 Calendar
activitati;
legislatie
4 8.05.2024 Calendar
activitati;
legislatie
5 30.04.2025 Calendar
activitati,
legislatie
6 30.04.2026 Calendar
activitati;
legislatie
8 Formular de analiza a procedurii
Nume si Tnlocuitor Aviz _ Aviz _
Nr. . prenume favorabil nefavorabil
crt. Compartiment conducitor de((jjrept sau (data si (data si Obs.
. elegat < <o
compartiment semnaitura) semnaitura)
1) | CA/Conducere | Filip Mihaela
Comisie de
2) mnscriere n Micu Andrea
invatamantul
primar
9 Lista de difuzare a procedurii
Data
Nr. . Nume si Data 9 Data intrarii in | Semnatura
Compartiment > .. .. | Semnéitura . .
crt. prenume | primirii retragerii | vigoare a
procedurii
1) | CA/Conducere
2) Comisie de inscriere in
invatdmantul primar
Comisie de elaborare
3) | bareme/borderou/catalog
partial/catalog final
4) | Comisie de evaluare
5) | Secretariat
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10 Anexe

Denumirea anexei
10.1 Anexal

Denumirea anexei

Criterii de departajare in cazul candidatilor cu acelasi punctaj aflati pe ultimul loc:

1. A raspuns in propozitii corecte in ceea ce priveste topica limbii germane.
2. Pronunta corect sunetele specifice limbii germane.

3. Nu are nevoie de Intrebari ajutitoare pentru elaborarea raspunsului.

4. Foloseste grupuri nominale (subst. + adj.) In rdspunsurile date.

5. Numarul de verbe folosite In raspunsurile date.

10.3 Anexa?2

Denumirea anexei
Decizie comisii

104 Anexa3

Denumirea anexei: Declaratie rude si confidentialitate

DECLARATIE

Subsemnatul ... avand functia de
............................................ la Colegiul National Pedagogic ,,Andrei Saguna” din Sibiu, posesor al
BI/CI S€ria ....ccceeeeevvviiniiiiiiiiiiiieee e, eliberat de oo , la data de
...................................... , declar pe
propria raspundere, cunoscand prevederile art.292 din Codul Penal, ca nu am afini sau rude pana la gradul

IV inclusiv, care participa la proba de evaluare a cunostintelor de limba germana in vederea Inscrierii in clasa

pregatitoare, sesiunea mai 2025.

Data Semnatura,
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ANGAJAMENT
Subsemnatul L avand functia de

............................................ la Colegiul National Pedagogic ,,Andrei Saguna” din Sibiu, posesor al
CI Seri@ .cceevveeeeiiiiiiiiiieeeiiiee e, €liberat de oo , la data de
.................. ,avand CNP ........oooiiviiiiiiiny telefon oL, declar pe
propria raspundere ca voi pastra confidentialitatea asupra subiectelor elaborate pentru evaluarea cunostintelor
de limba germana, precum si asupra datelor, documentelor si informatiilor care contribuie la organizarea si
desfasurarea probei de evaluare.

Voi trata orice document care contine subiectele de examen si la care am acces drept secret si confidential si
nu 1l voi transmite unei terte parti.

Dau prezenta declaratie de confidentialitate pe propria raspundere, cunoscand prevederile art.292 din Codul

Penal cu privire la confidentialitatea si pastrarea secretului informatiei.

Data Semnatura,

105 Anexa4

Denumirea anexei

Planificare candidati

7/11



COLEGIUL Editia: 1
NATIONAL Proceduri operationald privind organizarea si Revizia: 6
PEDAGOGIC desfisurarea evaluirii cunostintelor de limba Nr. de pagini:
,,ANDREI germand, in vederea inscrierii copiilor in clasa Nr. anexe: 5
SAGUNA” SIBIU pregititoare
10.6 Anexa 5
Denumirea anexei: Model barem, borderou
Model borderou evaluare — proba practica
Schriftliches Prifen/ Maldiktat: 25 Punkte
-Das Maldiktat enthalt:
NIr. der 6 Préapositionen/ Gesamtpunkte-
Arbeit/ 10 Substantive 5 Adjektive POSK 5 Numeralien P
Code | Lagewdrter anzahl
10 Punkte 5 Punkte 6 Punkte 4 Punkte 25 Punkte
(10x1P.) (5x1P) (6x1P.) (4x1P.)
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Model borderou evaluare — proba orala
Name des Kindes/Code:
Miindliches Priifen: 75 Punkte
Priifungsverhalten Pkt. | Pkt. Aufgabentypen/ Schwerpunkte Antworten Erreichte
Max Punkte
-Das Kind versteht kein 0 0 -
Deutsch, sagt nichts
-Das Kind versteht, 5 0-5 | Zeige mir....(1P.)
antwortet aberin Woist...? (1P.)
rumanischer Sprache. Suche ... (1 P.)
-Das Kind antwortet nur Welche Farbe hat ... ? (1 P.)
mit Ja / Nein. Ist das...? (1P.)
-Das Kind versteht, 10 | 0-10 | -Das Kind braucht Hilfsfragen:
antwortet aberin - Was ist das? (Substantiv) (je 1P/Antw.)
einzelnen Wértern - Welche Farbe hat ...? (1P/Antw.)
- Welche Form hat ...? (1P/Antw.)
- andere Eigenschaften (z.B.: frohlich,
lustig, klein, grof3, rund, eckig, schon,
sUR, sauer, ...) (1P/Antw.)
- Was macht ...? (Verben)
(1P/Antw.)
-Das Kind versteht und 15 | 0-15 | -Das Kind duRert sich zu einem Bild:
antwortet in Satzen - Was siehst du ....?
- Wer tut etwas (spielt, lacht, isst,
schlaft ...)?
- Wohin geht ...?
- Was passiert ...?
- Wie viele ...?
(Begriffe wie oben, unten, neben, auf,
vor, ...)
-Das Kind erzahlt frei, 20 | 0-20 | -Das Kind erzdhlt mindestens 5 Satze
braucht keine frei.
Hilfsfragen -Das Kind nennt Begriffe und Tatigkeiten
aus der sozialen Umwelt.
- Das Kind verwendet Verben (nicht nur
-Das Kind erzahlt frei »sein“, ,haben”, ,machen®)
und verwendet einen 25 | 025 | Das Kind bildet den Plural.
reichen Wortschatz - Das Kind nennt einfache Oberbegriffe
(Frichte, Geschirr, Obst, Gemise,
Kleider ...)
Erreichte Punkte miindliches Priifen: / 75 Punkte

Lehrer/in:

Unterschrift:
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Nota: este indicat ca anexele sa apard pe pagini separate (pentru utilizare mai usoara), pentru aceasta se
tasteaza Ctrl si Enter simultani la sfarsitul fiecarei anexe (introduce o pagina noud), dupa care se poate
utiliza Copy-Paste pentru modelul propus anterior.

11 Diagrama de proces

Etapa 1: Stabilirea activitatilor procedurale si a responsabililor

4

Etapa 2: Elaborarea PO si a documentelor necesare desfasurarii activitatilor
4

Etapa 3: Verificare, avizare, aprobare (intdlnirea membrilor comisiei, CA)
0

Etapa 4: Distribuire/ difuzare

4

Etapa 5: Revizie si arhivare

Paginare proceduri: 11 pagini
Nota:

- nr. total de pagini de mai sus se actualizeaza astfel: click dreapta pe numar si click stinga pe
IUpdate Field; nr. total de pagini din antetul si subsolul sectiunilor urmdtoare se actualizeazd
automat (nu este necesara scrierea/modificarea acestuia)

- Cuprinsul se actualizeaza astfel:

o click dreapta oriunde n cuprins
o click stanga pe !'Update Field
o selectat butonul Update page numbers only (daca titlurile si subtitlurile sunt finale) sau
Update entire table (inainte de finalizarea titlurilor si subtitlurilor) si click stdnga Ok
- pentru navigare usoard in document:
o selectat tab-ul View
o bifat Navigation Pane
o In sténga apar toate titlurile si subtitlurile si se poate naviga la oricare prin click stinga

- pentru navigare din Cuprins se foloseste Ctrl+Click stanga

- nu este indicatd modificarea formatului titlurilor si subtitlurilor si a numerotarii (se distruge
cuprinsul); nu este indicata modificarea sectiunilor Word introduse
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Cuprins
1 SCOPUL PROCEDURII...ciiiiteiiiiinteiniiiniessssssisiessssssssssssssssssssssssesssssssnsssssssssssssssssssessssssssssssssssssssesses 2
2 DOMENIUL DE APLICARE ....iiititiietetiisisssssssnsissessssssnsssssesssssssnsssssessssssssssessesssssssssssssssssssessssenss 2
2.1 ACTIUNILE SPECIFICE PENTRU CARE SE APLICA PROCEDURA........ceiittieitieiteeenieeeteeesseesteeessesssesenseessesensessnses 2
3 DOCUMENTE DE REFERINTA ...cutiuiuirerenseesessessessessessssssessessesssssesssssssssessssssssssssssssssessssssssessessssssessesses 2
4 DEFINITII STABREVIERI .c.uuiuiiietetnnetetnnstetstninessssennnessesss s ssssssssssassnssesssssssssssssssssssssssssssssnens 2
4.1 ABREVIERI (ORDINE ALFABETICA): ....uteuvestiteitietesteestessessessessessassesssessessessessessesssssesssessessessessessessessesssessessensenns 2
5 DESCRIEREA ACTIVITATII - MODUL DE LUCRU ..cctuuiemeuenereeeneessessessessessessssssessessesssssessesssessessesses 2
6 RESPONSABILITATI ....cucueuiurieuerrireenessssssesesssssssssessssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssesssesssssssesssess 4
7  FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR ......ccovevteueeeeresessessnsassssessessessssssessessessssssssesssssssanes 4
8 FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDUR I .cucvuniiinieesisesesssesssssssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 5
9  LISTADE DIFUZARE A PROCEDURII w.cuetetiirinetninineseestninessesessinnssssssssnssssesssssssssssssssssssassssssans 5
N A N 6
101 ANEXA L bbb bbbttt 6
10.3 ANEXA Z .ottt bbb bbb bbbttt 6
104 ANEXA T ..ottt bbb bbbt ettt ettt 6
105 ANEXA A oo bbb 7
FO.6 ANEXAD ..ottt ettt ettt b e e b bttt e e e bRt h e b et e e sh R bbbttt e et be bt eh et eae et e neenrenre e 8
11  DIAGRAMA DE PROCES....uiiiiiintentiniiiesesininsessesissssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssessesssssssssssssnes 10
L0 N 11
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