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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a reviziei în cadrul 

ediției procedurii documentate 
 

Nr. 

Crt 

Elemente privind 

responsabilii/ 

operațiunea 

Numele și prenumele Funcția Data 

Semnătura 

1 2 3 4 5 6 

 

1.1 

 

Elaborat 

 

Micu Andreea 

 

Președinte CPEV 

 

26.11.2025 

 

 

1.2 

 

Verificat 

 

Filip Mihaela 

 

Președinte Comisie Violență 

 

26.11.2025 

 

 

1.3 

 

Aprobat 

 

Filip Mihaela 

 

Director 

 

26.11.2025 

 

 

 

 

 

 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 
 

Nr. Crt Ediția sau, după caz, revizia în 

cadrul ediției 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea 

reviziei 

Data de la care se aplică prevederile 

ediției sau reviziei ediției 

1 2 3 4 5 

2.1 Ediția I-a   26.11.2025 

2.2 Revizia 0    

2.3     

2.4     
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei 

procedurii 
 

Nr. 

Crt 

Scopul difuzării Ex. 

nr. 

Compartiment Funcția Nume și prenume Data 

primirii Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

3.1 

 

Informare / Aplicare 

  

Didactic Membru CPEV-

consilier educativ 

Andronic Georgiana 

 

26.11.2025 

 

 

3.2 

 

Informare / Aplicare 

  

Didactic Membru CPEV-

consilier de etică 

 

Oprișor Isaia 

 

26.11.2025 

 

 

3.3 

 

Informare / Aplicare 

  

Didactic Membru CPEV 

 

Milea Ana 

 

26.11.2025 

 

 

3.4 

 

Informare / Aplicare 

  

Didactic Membru CPEV 

 

Todea Mariana 

 

26.11.2025 

 

3.5  

Informare / Aplicare 

  

Didactic Membru CPEV 

Vonica Mărioara 26.11.2025  

3.6  

Informare / Aplicare 

  

Didactic Membru CPEV 

Duda Cristina 26.11.2025  

3.7  

Informare / Aplicare 

  

Didactic Membru CPEV-

consilier școlar 

Bucuță Diana 26.11.2025  

 

3.5 

 

Verificare 

  

Didactic Președinte Comisie 

Violență 

 

Micu Andreea 

 

26.11.2025 

 

 

3.6 

 

Aprobare 

  

Didactic 

 

Director 

Filip Mihaela  

26.11.2025 

 

 

3.7 

 

Arhivare 

  

Didactic 

 

Secretar CEAC 

 

Robu Cristina 
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4. Scopul procedurii 

4.1. Stabilește modul de realizare a activității, compartimentele și persoanele implicate 

Prezenta procedură reglementează modul de lucru în ceea ce privește aplicarea sancțiunilor pentru elevi, 

în funcție de gravitatea abaterilor disciplinare. 

4.2. Dă asigurări cu privire la existența documentației adecvate derulării activității 

4.3. Asigură continuitatea activității, inclusiv în condiții de fluctuație a personalului 

4.4. Sprijină auditul și/sau alte organisme abilitate în acțiuni de auditare și/sau control, iar pe 

director, în luarea deciziei 

4.5. Alte scopuri 
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5. Domeniul de aplicare 

5.1. Precizarea (definirea) activității la care se referă procedura operațională: 

Procedura se aplică tuturor elevilor care săvârşesc în mediul şcolar abateri disciplinare, respectiv fapte prin 

care se încalcă dispoziţiile legale în vigoare, inclusiv regulamentele şcolare. 

5.2. Delimitarea explicită a activității procedurate în cadrul portofoliului de activități desfășurate 

de unitate: 
Activitatea este relevantă ca importanță, fiind procedurată distinct în cadrul unității. 

5.3. Listarea principalelor activități de care depinde și/sau care depind de activitatea procedurată: 

De activitatea procedurată depind toate celelalte activități din cadrul unității, datorită rolului pe care 
această activitate îl are în cadrul derulării corecte și la timp a tuturor proceselor. 

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date și/sau beneficiare de rezultate ale activității 

procedurate: 

5.4.1. Compartimente furnizoare de date: 
Toate compartimentele. 

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: 
Toate compartimentele. 

5.4.3. Compartimente implicate în procesul activităţii: 
Didactic. 
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6. Documente de referință 

6.1. Reglementări internaționale: 
- Nu este cazul. 

6.2. Legislație primară: 
- Legea învăţământului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările și completările ulterioare; 

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor 

de învăţământ preuniversitar, cu modificările și completările ulterioare; 

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului; 

- Ordinul nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violenţă asupra 

antepreşcolarilor/preşcolarilor/elevilor şi personalului unităţii de învăţământ, precum şi al altor situaţii corelate 

în mediul şcolar şi al suspiciunii de violenţă asupra copiilor în afara mediului şcolar, cu modificările și 

completările ulterioare; 

- Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

- Hotărârea nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea şi intervenţia în echipă 

multidisciplinară şi în reţea în situaţiile de violenţă asupra copilului şi de violenţă în familie şi a 

Metodologiei de intervenţie multidisciplinară şi interinstituţională privind copiii exploataţi şi aflaţi în situaţii 

de risc de exploatare prin muncă, copiii victime ale traficului de persoane, precum şi copiii români migranţi victime 

ale altor forme de violenţă pe teritoriul altor state. 

6.3. Legislație secundară: 

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice Publicat 

în Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018; 

- Instrucţiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ 

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al entităţilor 

publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018. 

6.4. Alte documente, inclusiv reglementări interne ale unității: 
- Regulamentul de organizare şi funcţionare al unității; 

- Regulamentul de ordine interioară al unității; 

- Decizii ale Conducătorului unității; 

- Hotărâri ale Consiliului de administrație; 

- Circuitul documentelor; 

- Alte acte normative. 
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7. Definiții și abrevieri 

7.1. Definiții ale termenilor: 
 

Nr. Crt Termenul Definiția și / sau, dacă este cazul, actul care definește termenul 

1 2 3 

7.1.1 Procedură documentată Modul specific de realizare a unei activități sau a unui proces, editat pe suport 

de hârtie sau în format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de 

sistem şi proceduri operaţionale; 

7.1.2 Procedura de sistem (procedură 

generală) 

Descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la nivelul unității 

aplicabil/aplicabilă majorității sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate; 

7.1.3 Procedură operaţională (procedură de 

lucru) 

Procedură care descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la nivelul 

unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fără aplicabilitate la 

nivelul întregii unitate; 

7.1.4 Document Act prin care se adeverește, se constată sau se preconizează un fapt, se conferă 

un drept, se recunoaște o obligație respectiv text scris sau tipărit inscripție sau 

altă mărturie servind la cunoașterea unui fapt real actual sau din trecut; 

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisă, semnătura şi datarea acesteia, a autorităţii desemnate de a 

fi de acord cu aplicarea respectivului document în organizaţie; 

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare şi furnizare de dovezi obiective de către autoritatea 

desemnată (verificator), a faptului că sunt satisfăcute cerinţele specificate, 

inclusiv cerinţele Comisiei de Monitorizare; 

7.1.7 Ediţie a unei proceduri operaţionale Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, 

aprobată şi difuzată: 

7.1.8 Revizia în cadrul unei ediţii Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau alte asemenea, după caz, a 

uneia sau mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, 

acţiuni care au fost aprobate şi difuzate; 

7.1.9 Președinte Comisie Violență/ CPEV Președinte Comise pentru prevenirea și combaterea violenței, a faptelor de 

corupție și discriminării în mediul școlar și promovarea interculturalității; 

7.1.10 Membru Comisie Violență/CPEV Membru Comisie pentru prevenirea și combaterea violenței, a faptelor de 

corupție și discriminării în mediul școlar și promovarea interculturalității. 

 

7.2. Abrevieri ale termenilor: 
 

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat 

1 2 3 

7.2.1 P.S. Procedură de sistem 

7.2.2 P.O. Procedură operațională 

7.2.3 E Elaborare 

7.2.4 V Verificare 

7.2.5 Ap. Aplicare 

7.2.6 Ah. Arhivare 
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8. Descrierea procedurii 

8.1. Generalități: 

Procedura asigură punerea în aplicare a prevederilor Art. 17 din Statutul elevului, aprobat prin Ordinul nr. 

5707/2024 și urmăreşte descrierea modului de lucru în procesul de aplicare a sancțiunilor pentru elevi. 

Prezenta procedură parcurge, în mod obligatoriu etapele prevăzte mai jos în procedură. 

8.2. Documente utilizate: 

8.2.1. Lista și proveniența documentelor: 
- Documentele utilizate în elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6. 

8.2.2. Conținutul și rolul documentelor: 

- Documentele utilizate în elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de 

implementare a activității procedurate; 

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislaţia aplicabilă, se face prin programul informatic la care 

au acces salariaţii unității. 

8.2.3. Circuitul documentelor: 

- Pentru asigurarea condiţiilor necesare cunoaşterii și aplicării de către salariaţii unității a prevederilor 

legale care reglementează activitatea procedurată, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3. 

8.3. Resurse necesare: 

8.3.1. Resurse materiale: 
- Computer; 

- Imprimantă; 

- Copiator; 

- Consumabile (cerneală/toner); 

- Hârtie xerox; 

- Dosare. 

8.3.2. Resurse umane: 
- Conducătorul unității; 

- Comisia pentru prevenirea și combaterea violenței, a faptelor de corupție și discriminării în mediul 

școlar și promovarea interculturalității; 

- Cadrele didactice, Consiliul clasei, Consiliul profesoral, Consiliul de administrație; 

- Compartimentele prevăzute în organigrama unității. 

8.3.3. Resurse financiare: 
- Conform Bugetului aprobat al unității. 

8.4. Modul de lucru: 

8.4.1. Planificarea operațiunilor și acțiunilor activității: 

Operațiunile și acțiunile privind activitatea procedurată se vor derula de către toate compartimentele 

implicate, conform instrucțiunilor din prezenta procedură. 

8.4.2. Derularea operațiunilor și acțiunilor activității: 

Sancţiunile ce pot fi aplicate elevilor, în funcţie de gravitatea faptei, sunt: 

a) observaţie individuală; 

b) mustrare scrisă; 

c) retragerea temporară sau pe durata întregului an şcolar a burselor de care beneficiază elevul; 

d) mutarea disciplinară la o clasă paralelă din aceeaşi unitate de învăţământ; 

e) suspendarea elevului pe o durată limitată de timp, conform legii; 

f) preavizul de exmatriculare; 
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g) exmatricularea cu drept de reînscriere în anul şcolar următor în aceeaşi unitate de învăţământ, conform 

legii; 

h) exmatricularea cu drept de reînscriere în anul şcolar următor în altă unitate de învăţământ, conform legii. 

 

 
Sancţionarea elevilor sub forma mustrării în faţa colectivului clasei sau al şcolii este interzisă în orice 

context. 

Violenţa fizică, verbală sau/şi sub orice altă formă, precum şi agresiunea se sancţionează conform 

dispoziţiilor legale în vigoare. 

 

 
Sancţiunile prevăzute la lit. d)-h) nu se pot aplica în învăţământul primar. 

Sancţiunile prevăzute la lit. f)-h) se pot aplica în învăţământul obligatoriu numai în situaţii foarte grave, 

când prezenţa elevului în şcoală pune în pericol siguranţa elevilor sau a personalului din şcoală, afectând 

dreptul la educaţie, respectiv la muncă. 

Elevii care sunt sancţionaţi conform prevederilor lit. e)-h) beneficiază de consiliere şcolară, intervenţie 

psihologică şi psihoterapie, precum şi de activităţi remediale. Activităţile remediale se desfăşoară în timpul 

orarului şcolar în care ar fi trebuit să aibă loc cursurile, conform metodologiei de organizare a programului 

"Învăţare remedială". 

În situaţia în care elevii nu participă la activităţile de sprijin organizate la nivelul unităţii de învăţământ, 

profesorul diriginte informează, în scris, părinţii/reprezentanţii legali în acest sens. 

În situaţia în care elevii şi/sau părinţii/reprezentanţii legali refuză în mod repetat participarea la şedinţele 

de consiliere şcolară şi/sau de intervenţie psihologică şi psihoterapeutică şi/sau alte măsuri de sprijin, 

directorul sesizează situaţia reprezentanţilor Serviciului public de asistenţă socială/Direcţiei de asistenţă 

socială/Direcţiei generale de asistenţă socială şi protecţia copilului (SPAS/DAS/DGASPC). Directorul are 

obligaţia să solicite Serviciului public de asistenţă socială raportul de vizită la domiciliu şi/sau rezultatele 

anchetei sociale. 

 

 
În cazul în care în timpul orei de curs, un cadru didactic sesizează că unii elevi manifestă comportamente care 

aduc prejudicii activităţii de predare-învăţare-evaluare, acesta poate decide ca elevii respectivi să 

desfăşoare activitate în şcoală, în timpul orei respective, sub supravegherea obligatorie a unui cadru 

didactic sau a unui cadru didactic auxiliar, într-un spaţiu supravegheat video din unitatea de învăţământ stabilit 

pentru desfăşurarea, de regulă, a unor activităţi de tipul lectură suplimentară, completarea de fişe de 

lucru etc. În acest caz, părintele/reprezentantul legal al elevului va fi informat în scris/prin mijloace de 

comunicare electronică. Prin excepţie, elevii cu cerinţe educaţionale speciale sunt preluaţi pentru a 

desfăşura activitate cu personal specializat. Cadrul didactic poate decide ca elevul să desfăşoare 

activitatea în spaţiul menţionat doar pentru ora de curs ţinută de respectivul cadru didactic. Pentru 

respectiva oră de curs, elevului nu i se consemnează în catalog absenţă. 

 

 
Elevii nu pot fi supuşi unor sancţiuni colective. 

 
 

Procedura de aplicare a sancţiunilor parcurge, în mod obligatoriu, următoarele etape: 

a) informarea în scris a elevilor şi a părinţilor/reprezentanţilor legali cu privire la abaterile comise; 

b) intervievarea, pentru cazurile de violenţă, realizată în acord cu prevederile Ordinului ministrului 

educaţiei nr. 6.235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violenţă 

asupra antepreşcolarilor/preşcolarilor/elevilor şi personalului unităţii de învăţământ, precum şi al altor 

situaţii corelate în mediul şcolar şi al suspiciunii de violenţă asupra copiilor în afara mediului şcolar, cu 

modificările ulterioare; 



10 / 18 

MINISTERUL EDUCAȚIEI ȘI CERCETĂRII 
Procedura operaţională 

Ediţia 1 

 
PROCEDURĂ DE APLICARE A SANCȚIUNILOR 

 
Revizia 0 

COLEGIUL NAȚIONAL PEDAGOGIC 
„ANDREI ȘAGUNA” SIBIU COD: PO-78 

Pagina 1 din 9 
Exemplar nr.1  

 

 
 

 
c) după caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC, în acord cu Hotărârea Guvernului nr. 

49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea şi intervenţia în echipă 

multidisciplinară şi în reţea în situaţiile de violenţă asupra copilului şi de violenţă în familie şi a 

Metodologiei de intervenţie multidisciplinară şi interinstituţională privind copiii exploataţi şi aflaţi în 

situaţii de risc de exploatare prin muncă, copiii victime ale traficului de persoane, precum şi copiii 

români migranţi victime ale altor forme de violenţă pe teritoriul altor state, şi a raportului de evaluare 

multidisciplinară realizat de acesta; 

d) oferirea posibilităţii de contestare a sancţiunii în scris. 
 

 

Observaţia individuală constă în atenţionarea elevului cu privire la încălcarea regulamentelor în 

vigoare ori a normelor de comportament acceptate. 

Sancţiunea este propusă de profesorul pentru învăţământul primar/profesorul diriginte/cadrul didactic 

care a observat faptele susceptibile de sancţiune şi este analizată, aprobată şi aplicată de către 

învăţătorul/institutorul/profesorul pentru învăţământul primar/profesorul diriginte. 

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de Consiliul clasei. 

Sancţiunea este consemnată în catalog şi procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat în registrul 

de procese-verbale al Consiliului clasei. 

 

Mustrarea scrisă constă în atenţionarea elevului şi informarea părinţilor/reprezentanţilor legali, în scris, 

cu privire la încălcarea regulamentelor în vigoare ori a normelor de comportament acceptate în formă 
continuată, cu menţionarea faptelor care au determinat sancţiunea. 
Sancţiunea este propusă de profesorul pentru învăţământul primar/profesorul diriginte/cadrul didactic 

care a observat faptele susceptibile de sancţiune şi este analizată, aprobată şi aplicată de către 

profesorul pentru învăţământul primar/profesorul diriginte. 

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de Consiliul clasei. 

Sancţiunea este consemnată în catalog şi procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat în registrul 

de procese-verbale al Consiliului clasei. 

Sancţiunea poate fi însoţită de scăderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului în 

învăţământul primar. 

Documentul conţinând mustrarea scrisă este înmânat părintelui/reprezentantului legal, personal sau, în 

situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă sau pe e-mail, cu confirmare de primire în 

termen de 5 zile lucrătoare. 

 

Retragerea temporară sau pe durata întregului an şcolar a burselor de care beneficiază elevul se 

aplică elevilor pentru încălcarea regulamentelor în vigoare sau a normelor de comportament acceptate, 
coroborată cu comiterea unor fapte uşoare de violenţă, în mod repetat. 

Abaterea este cercetată la nivelul clasei, de către Consiliul clasei, care propune şi sancţiunea. 

Sancţiunea este aprobată de Consiliul profesoral şi aplicată de profesorul diriginte/profesorul pentru 

învăţământul primar. 

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de Consiliul de administraţie al unităţii de 

învăţământ. 

 

 
Sancţiunea este consemnată în catalog, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat în registrul 

de procese-verbale al Consiliului clasei. 

Sancţiunea poate fi însoţită de scăderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului în 

învăţământul primar. 

Documentul referitor la retragerea temporară sau definitivă a bursei este înmânat 

părintelui/reprezentantului legal, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este 

posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare. 
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Mutarea disciplinară la o clasă paralelă, în aceeaşi unitate de învăţământ, se aplică pentru 

încălcarea gravă a regulamentelor în vigoare ori a normelor de comportament acceptate, coroborată cu 
comiterea unor fapte de violenţă sau distrugere a bunurilor şcolare. 
Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi 

discriminării în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţii de învăţământ 

preuniversitar de stat, care propune şi sancţiunea. 

Sancţiunea este aprobată de Consiliul profesoral şi aplicată de directorul unităţii de învăţământ. 

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de Consiliul de administraţie al unităţii de 

învăţământ. 

 

 
Sancţiunea este consemnată în catalog şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este 

consemnat în registrul de procese-verbale al Consiliului clasei şi al Consiliului de administraţie al unităţii 

de învăţământ. 

Sancţiunea poate fi însoţită de scăderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului în 

învăţământul primar. 

Documentul referitor la mustrarea scrisă este înmânat părintelui/reprezentantului legal, personal, sub 

semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu 

confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare. 

 

Sancţionarea elevului cu suspendare pe o durată limitată de timp se aplică în cazul comiterii unor 

fapte de violenţă sau distrugere a bunurilor şcolare în mod repetat, la nivelul unităţii de învăţământ. 

Suspendarea elevului se poate realiza pentru o durată de maximum 5 zile lucrătoare, nu mai mult de 15 

zile lucrătoare pe an. 

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi 

discriminării în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţii de învăţământ 

preuniversitar, care propune şi sancţiunea. 

Sancţiunea, însoţită de scăderea notei la purtare, este aprobată de Consiliul profesoral şi aplicată de 

profesorul diriginte şi directorul unităţii de învăţământ. 

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de Consiliul de administraţie al unităţii de 

învăţământ. 

 

 
Sancţiunea este consemnată în catalog şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este 

consemnat în registrul de procese-verbale al Consiliului clasei şi al Consiliului de administraţie al unităţii 

de învăţământ. 

Documentul referitor la suspendarea elevului este înmânat părintelui/reprezentantului legal, personal, sub 

semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu 

confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare. 

 

Preavizul de exmatriculare se aplică pentru comiterea unor fapte grave de violenţă sau pentru 

încălcarea gravă a regulamentelor în vigoare. 

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi 

discriminării în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţii de învăţământ, 

care propune şi sancţiunea. 

Sancţiunea este aprobată de Consiliul profesoral şi aplicată de profesorul diriginte şi directorul unităţii 

de învăţământ. 

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de Consiliul de administraţie al unităţii de 

învăţământ. 
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Sancţiunea este consemnată în catalog şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este 

consemnat în registrul de procese-verbale al Consiliului clasei şi al Consiliului de administraţie al unităţii 

de învăţământ. Sancţiunea este însoţită de scăderea notei la purtare. 

Documentul referitor la suspendarea elevului este înmânat părintelui/reprezentantului legal, personal, sub 

semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu 

confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare. 

 

Exmatricularea constă în eliminarea elevului din unitatea de învăţământ în care acesta a fost înscris, 

până la sfârşitul anului şcolar în curs, sau eliminarea definitivă, în cazul exmatriculării fără drept de 
reînscriere. 

 

Exmatricularea poate fi: 

a) exmatriculare cu drept de reînscriere în anul şcolar următor în aceeaşi unitate de învăţământ şi în 

acelaşi an de studiu; 

b) exmatriculare cu drept de reînscriere în altă unitate de învăţământ în anul şcolar următor. 
 

 
Exmatricularea cu drept de reînscriere în anul şcolar următor în aceeaşi unitate de învăţământ şi în 

acelaşi an de studiu se aplică elevilor din învăţământul gimnazial pentru comiterea unor abateri deosebit 

de grave, care au pus în pericol siguranţa elevilor sau a personalului din unitatea de învățământ. 

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi 

discriminării în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţii de învăţământ, 

care propune şi sancţiunea. 

Sancţiunea, însoţită de scăderea notei la purtare, este aprobată de Consiliul profesoral şi aplicată de 

profesorul diriginte şi directorul unităţii de învăţământ. 

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de Consiliul de administraţie al unităţii de 

învăţământ. 

 

 
Sancţiunea se consemnează în catalogul clasei şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent 

sancţiunii este consemnat în registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral şi al Consiliului de 

administraţie al unităţii de învăţământ. 

Documentul referitor la exmatricularea elevului este înmânat de către directorul unităţii de învăţământ 

părintelui/reprezentantului legal, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este 

posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare. 

Elevii reînscrişi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice pentru a fi 

reintegraţi în colectivul clasei şi în activităţile de predare-învăţare-evaluare. 

 

 
Exmatricularea cu drept de reînscriere în anul şcolar următor în altă unitate de învăţământ şi în 

acelaşi an de studiu se aplică elevilor din învăţământul gimnazial care au fost exmatriculaţi pentru 

comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus în pericol siguranţa elevilor sau a personalului din 

şcoală şi care, în urma evaluării realizate de consilierul şcolar după perioada de exmatriculare, dovedesc 

incapacitatea de a se reintegra în acelaşi colectiv de elevi sau de cadre didactice. 

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi 

discriminării în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţii, care propune şi 

sancţiunea. 

Sancţiunea, însoţită de scăderea notei la purtare, este aprobată de Consiliul profesoral şi aplicată de 

profesorul diriginte, directorul unităţii de învăţământ şi Inspectoratul Școlar. 

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de Consiliul de administraţie al unităţii de 
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învăţământ. 

Sancţiunea se consemnează în catalogul clasei şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent 

sancţiunii este consemnat în registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral şi al Consiliului de 

administraţie al unităţii de învăţământ. 

Documentul referitor la exmatricularea elevului este înmânat de către directorul unităţii de învăţământ 

părintelui/reprezentantului legal, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este 

posibil, este trimis prin poştă, cu confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare. 

Elevii reînscrişi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice pentru a fi 

reintegraţi în colectivul clasei şi în activităţile de predare-învăţare-evaluare. 

 

Sancţiuni privind nefrecventarea orelor de curs 

Pentru toţi elevii din învăţământul primar, la fiecare 20 de absenţe nemotivate pe an şcolar din totalul orelor 

de studiu sau la 20% absenţe nemotivate din numărul de ore pe an şcolar la o disciplină de studiu va fi 

scăzut calificativul anual la purtare, gradual, de la Foarte bine la Bine, Suficient, Insuficient. 

Pentru toţi elevii din învăţământul gimnazial, la fiecare 20 de absenţe nemotivate pe an şcolar din totalul 

orelor de studiu sau la 20% absenţe nejustificate din numărul de ore pe an şcolar la o disciplină de studiu 

va fi scăzută media anuală la purtare cu câte un punct. 

Elevii care au media la purtare mai mică decât 8 în anul şcolar anterior nu pot fi admişi în unităţile de 

învăţământ cu profil militar, teologic şi pedagogic. 

 

Pagube patrimoniale 

Părinții/reprezentanții legali ai elevilor care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor 

unităţii de învăţământ sunt obligaţi să suporte, în conformitate cu prevederile art. 1.357-1.374 din Legea 

nr. 287/2009 privind Codul civil, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, toate cheltuielile 

ocazionate de lucrările necesare reparaţiilor sau, după caz, să restituie bunurile ori să suporte toate 

cheltuielile pentru înlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase. 

În cazul distrugerii sau deteriorării manualelor şcolare primite gratuit, părinții/reprezentanții legali ai 

elevilor vinovaţi înlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzător disciplinei, anului de studiu 

şi tipului de manual deteriorat. În caz contrar, părinții/reprezentanții legali ai elevilor vor achita 

contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot fi sancţionaţi cu scăderea notei la purtare pentru 

distrugerea sau deteriorarea manualelor şcolare. 

 

Răspunderea minorului în cazul pagubelor patrimoniale 

Minorul care nu a împlinit vârsta de 14 ani nu răspunde de prejudiciul cauzat, dacă nu se dovedeşte 

discernământul său la data săvârşirii faptei. 

Minorul care a împlinit vârsta de 14 ani răspunde de prejudiciul cauzat, în afară de cazul în care dovedeşte 

că a fost lipsit de discernământ la data săvârşirii faptei. 

 

Răspunderea altor persoane 

Cel care l-a îndemnat sau l-a determinat pe altul să cauzeze un prejudiciu, l-a ajutat în orice fel să îl 

pricinuiască sau, cu bună ştiinţă, ori a tras foloase din prejudicierea altuia răspunde solidar cu autorul 

faptei. 

 

Imposibilitatea de individualizare a autorului faptei care a cauzat pagube patrimoniale unității 

Dacă paguba a fost cauzată prin acţiunea simultană sau succesivă a mai multor elevi, fără să se poată 
stabili că a fost cauzat sau, după caz, că nu putea fi cauzat prin fapta vreunuia dintre ei, toți acești elevi 
vor răspunde solidar faţă de paguba produsă. 
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Răspunderea pentru fapta minorului sau a persoanei care beneficiază de consiliere judiciară sau 

tutelă specială 

Cel care în temeiul legii, al unui contract ori al unei hotărâri judecătoreşti este obligat să supravegheze un 

minor sau o persoană care beneficiază de consiliere judiciară sau tutelă specială răspunde de prejudiciul 

cauzat unității de către aceste din urmă persoane. 

Răspunderea subzistă chiar în cazul când făptuitorul, fiind lipsit de discernământ, nu răspunde pentru fapta 

proprie. 

Cel obligat la supraveghere este exonerat de răspundere numai dacă dovedeşte că nu a putut împiedica 

fapta prejudiciabilă. În cazul părinţilor sau, după caz, al tutorilor, dovada se consideră a fi făcută numai 

dacă ei probează că fapta copilului constituie urmarea unei alte cauze decât modul în care şi-au îndeplinit 

îndatoririle decurgând din exerciţiul autorităţii părinteşti. 

 

Contestarea sancțiunilor 

Contestarea sancţiunilor ce pot fi aplicate elevilor (excepție fac contestațiile pentru observaţia 

individuală și mustrarea scrisă care sunt soluționate în Consiliul clasei), se adresează în scris de către 

părintele/reprezentantul legal al elevului Consiliului de administraţie al unităţii de învăţământ 

preuniversitar, în termen de 5 zile lucrătoare de la aplicarea sancţiunii. Contestațiile se depun la 

secretariatul unității, urmând a fi înaintate Consiliului de administrație. 

Contestaţia se soluţionează în termen de 15 zile lucrătoare de la depunerea acesteia la secretariatul 

unităţii de învăţământ. Hotărârea Consiliului de administraţie nu este definitivă şi poate fi atacată 

ulterior la instanţa de contencios administrativ, conform legii. 

În situaţia în care, ca urmare a soluţionării contestaţiei care a fost însoţită şi de scăderea notei la 

purtare, sancţiunea este modificată sau anulată, se poate modifica, respectiv anula şi decizia de scădere 

a notei la purtare. 

 

 
Toate sancţiunile aplicate se comunică individual, în scris, atât elevilor, cât şi părinţilor/reprezentanţilor 

legali. Sancţiunea se aplică din momentul comunicării acesteia sau ulterior, după caz. 

 

 
Prezenta procedură de aplicare a sancțiunilor, precum și procedura de sesizare și analiză disciplinară a 

elevilor, sunt aduse la cunoştinţa elevilor şi părinţilor/reprezentanţilor legali ai acestora de către profesorul 

învăţător/profesorul de învăţământ primar/diriginte. 

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activității: 
Rezultatele activității vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate. 
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9. Responsabilități 

9.1. Conducătorul unității 
- Aprobă procedura; 

- Asigură implementarea și menținerea procedurii. 

9.2. Profesorii diriginți/Profesorii pentru învăţământul primar, Cadrele didactice, Consiliul clasei, 

Consiliul profesoral, Comisia pentru prevenirea și combaterea violenței, a faptelor de corupție și 

discriminării în mediul școlar și promovarea interculturalității și Consiliul de administrație 

- Aplică și mențin procedura; 

- Realizează activitățile descrise la termenele stabilite în prezenta procedură. 
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10. Formular de evidenţă a modificărilor 
 

Nr. Crt Ediţia Data ediţiei Revizia Data 

reviziei 

Nr. 

pag. Descrier 

ea modif 

icării 

Semnătura conducătorului 

departamentului 

1 2 3 4 5 6 7 8 

10.1      -  

10.2      -  

10.3      -  

 

11. Formular de analiză a procedurii 
 

Nr. 

crt. 

Compartiment Conducător 

compartiment 

Nume și 

prenume 

Înlocuitor de 

drept sau 

delegat 

Aviz favorabil Aviz 

nefavorabil 

Semnătura Data 

Semnătura Data Observații 

1. Didactic Micu Andreea 
  

 
   

2. Didactic Filip 

Mihaela 

  
 

   

 

12. Lista de difuzare a procedurii 
 

Nr. ex. Compartiment Nume și 

prenume 

Data 

primirii 

Semnătura Data 

retragerii 

Data intrării în vigoare 

a procedurii 

Semnătura 

1 Conform Procesului Verbal de predare-primire. 

 

13. Anexe 
 

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de 

exemplare 

Arhivare 

1 2 3 4 5 6 

13.1 Anexa 1 - Proces verbal aducere la cunostinta proceduri - -  - 

13.2 Anexa 2 - Adresa catre parinti privind abaterile comise de 

catre elev 

- -  - 

13.3 Anexa 3 - Proces verbal Consiliul clasei cercetare si 

propunere sanctiune 

- -  - 

13.4 Anexa 4 - Proces verbal Comisie violenta cercetare si 

propunere sanctiune 

- -  - 

13.5 Anexa 5 - Proces verbal Consiliul profesoral aprobare sau 

respingere sanctiune 

- -  - 

13.6 Anexa 6 - Adresa instiintare parinti privind sanctiunea 

aplicata 

- -  - 

13.7 Anexa 7 - Model mustrare scrisa - -  - 

13.8 Anexa 8 - Decizie sanctionare disciplinara elev - -  - 

13.9 Anexa 9 - Adresa instiintare parinti cu privire la absentele 

elevului 

- -  - 

13.10 Anexa 10-Proces verbal de predare-primire Procedura 78- 

PO aplicare a sancțiunilor pentru elevi 
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Anexa 10. 

Proces verbal, 
 

 Încheiat azi..........................................., cu ocazia primirii în format PDF a procedurii de sesizare a 

suspiciunilor și faptelor de violență la nivelul CNPAS Sibiu  de la........................................... 

Procedura a fost primită de: 

 

Nr.crt. Nume, prenume Data Semnătură de primire a  

„Procedurii de sesizare a  

suspiciunilor și faptelor de  

violență” –PO 78 
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